附件2：
2013年环境行政处罚工作总结的有关要求

一、基本情况

包括市州本级及辖区内环保部门环境行政处罚的工作形式和机构，即哪个部门负责调查取证、哪个部门负责案件审查，有关分工、查处分离原则的体现形式，案件审查机构的名称和联系方式等。（如果2012年已按要求报告过此项内容，今年没有变化的，可以省略这部分内容。）

二、2013年案件办理情况

包括对2013年环境行政处罚案件办理工作的总体评价；市州本级及辖区内环保部门的行政处罚案件立案情况、结案情况、执行情况（包括申请法院强制执行情况）、组织听证情况、罚款数额情况以及责令改正的行政命令实施情况；处罚决定的社会公开清况等。

三、贯彻执行环境行政处罚规章制度情况

包括对《环境行政处罚办法》（部令第8号）、《环境行政处罚主要文书制作指南》、《环境行政处罚听证程序规定》和《环境行政处罚证据指南》、《环境行政处罚案卷评查指南》等规章制度的贯彻执行、宣传、学习、培训情况；撰写和报送环境行政执法典型案例情况等；环境行政处罚自由裁量权的规范和细化工作开展情况；环境行政处罚案卷评查工作开展情况；2013年各市州组织环境行政处罚案件信息填报情况等。

对《关于办理环境污染刑事案件适用法律若干问题的解释》（法释〔2013〕15号）和《关于加强环境保护与公安部门执法衔接配合工作的意见》（环发〔2013〕126号）等规章制度的贯彻执行、宣传、学习、培训清况；环境执法与刑事司法衔接配合清况；环保部门与公安机关联合执法机制建立情况；环保部门贯彻执行环保公安联动“三项制度”和“四项机制”情况；环保部门执行《关于加强环境行政执法与刑事司法衔接工作的通知》（环办函〔2013〕 843号）要求，移送案件月调度的执行情况；环保部门涉嫌环境污染犯罪案件的移送情况、司法机关受理情况以及法院判决情况等。

四、建章立制和创新机制情况

为规范行政处罚工作，结合地方实际制定发布的规章制度；为破解执法难题，推进依法行政工作，推行的有特色的机制、制度等。（请附上2013年出台的规章制度原件）

五、实践经验、存在的问题及原因分析

六、下一步工作设想

七、工作意见和建议

八、其他内容

